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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZENDEHELYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Szendehelyi Közös Önkormányzati Hivatal Keszegi Kirendeltsége

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénzügyi ügyintéző, könyvelő
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Könyvelési feladatok teljeskörű ellátása az ASP-én 
belül. KATI (tárgyi eszköz és készletnyilvántartó modul) használata, egyeztetése a KASZPEr 
modullal, ingatlan-vagyon kataszter kezelése, pályázatkezelésben való közreműködés, állami 
normatíva igénylése, évközi könyvelése, elszámolása gazdálkodási szakrendszerének 
segítségével. Elkészíti Keszeg Község Önkormányzatának költségvetését, zárszámadását és 
mérlegjelentéseit. Az időszaki beszámolók, adatszolgáltatások határidőben való elkészítése a KGR 
felületen. Bejövő számlák kontírozása, könyvelése, függő tételek rendezése, kimenő számlák 
készítése. Informatikai szoftverek tekintetében gondoskodik az adatállomány megóvásáról, az 
adatbázis rendszeres mentésének alkalmazásával. Használja éa figyelemmel kíséri a KGR, E-adat, 
ÖNEGM és ASP programokat, felületeket. Betartja a jogszabályokat, különösen az alábbiakat, 
amely módosítását naprakész módon köteles figyelemmel kísérni: A 2011. évi CXCV. törvény az 
államháztartásról, 2000. évi C. törvény a számvitelről, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az 
államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról, 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az 
államháztartási számvitelről.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Keszeg

A munkavégzés pontos helye: 2616 Keszeg, Dózsa út 9. 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Határozatlan időre szóló főállású köztisztviselői jogviszony 6 hónap próbaidő 
kikötésével, a 2011. évi CXCIX. törvény előírásai szerint megállapított illetmény. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet
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- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, Pénzügy, bank- és biztosítás.

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Felső középfokú szakképesítés, emelt szintű szakképesítés, szakképesítés- 
ráépülés szakképesítés, felsőfokúó szakirányú szakképzettség technikusi szakképzettség. 
Egyéb végzettség, mérlegképes könyvelői képesítés. 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Felelősség-vállalás (alap)

- Terhelhetőség (egyéb)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.08.28. 00:00
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Pályázat benyújtásának módja: Személyesen a Szendehelyi Közös Önkormányzati Hivatal 2640 
Szendehely, Rákóczi utca 2. vagy jegyzo@szendehely.hu email címen. A pályázaton kérjük 
feltüntetni az intézményi iktatószámot., A pályázati kiírással kapcsolatban további információt 
Polczer Krisztina jegyző nyújt a 35/376-003 telefonszámon. 

A pályázat elbírálásának módja: Döntés személyes beszélgetést követően. A pályáztató 
fenntartja a pályázati eljárás eredménytelenek nyilvánítási jogát. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.08.29. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.keszeg.hu 

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.08.18.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


