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ALLASPALYAZAT
SZENDEHELYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Szendehelyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Keszegi Kirendeltsége

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi iigyintézo, konyvelo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Konyvelési feladatok teljeskorii ellatasa az ASP-én
belil. KATI (targyi eszkoz és készletnyilvantart6 modul) haszndlata, egyeztetése a KASZPEr
modullal, ingatlan-vagyon kataszter kezelése, palyazatkezelésben valo kozremiikodés, allami
normativa igénylése, évkozi konyvelése, elszdmoldsa gazdalkodasi szakrendszerének
segitségével. Elkésziti Keszeg Kozség Onkormanyzatinak koltségvetését, zarszamadasat és
mérlegjelentéseit. Az id6szaki beszamoldk, adatszolgaltatasok hataridében valo elkészitése a KGR
feliileten. Bejové szamldk kontirozasa, konyvelése, fliggé tételek rendezése, kimend szamlak
készitése. Informatikai szoftverek tekintetében gondoskodik az adatallomany megé6vasardl, az
adatbazis rendszeres mentésének alkalmazasaval. Hasznalja éa figyelemmel kiséri a KGR, E-adat,
ONEGM és ASP programokat, feliileteket. Betartja a jogszabalyokat, kiilonosen az alabbiakat,
amely médositasat naprakész modon koteles figyelemmel kisérni: A 2011. évi CXCV. térvény az
allamhaztartasrdl, 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl, 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet az
allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl, 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az
allamhaztartasi szamvitelrol.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti iigyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Keszeg
A munkavégzés pontos helye: 2616 Keszeg, Dézsa ut 9.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Hatarozatlan id6re sz616 féallasu koztisztvisel6i jogviszony 6 honap probaidé
kikotésével, a 2011. évi CXCIX. torvény elbirasai szerint megallapitott illetmény.

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, Pénziigy, bank- és biztositas.

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Fels6 kozépfoku szakképesités, emelt szintii szakképesités, szakképesités-
raépiilés szakképesités, fels6fokud szakiranyu szakképzettség technikusi szakképzettség.
Egyéb végzettség, mérlegképes konyvelbi képesités.

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Terhelhet6ség (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.28. 00:00



KOZSZOLGALLAS sorszam: 125630
Intézményi iktatészam: K/1/2025.

Palyazat benyujtasanak maédja: Személyesen a Szendehelyi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2640
Szendehely, Rakdczi utca 2. vagy jegyzo@szendehely.hu email cimen. A pdalyazaton kérjiik
feltiintetni az intézményi iktatészamot., A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot
Polczer Krisztina jegyz6 nyujt a 35/376-003 telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak moddja: Dontés személyes beszélgetést kovet6en. A palyaztatd
fenntartja a palyazati eljaras eredménytelenek nyilvanitasi jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.29. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.keszeg.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2025.08.18.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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